
 

GeMEINde SCHÖTZ    -    zum Bleiben schön 
 

Die Gemeinde Schötz, eingebettet zwischen der „Wiggere und Luthere“, ist eine auf-
strebende, lebhafte und aufgeschlossene Gemeinde im oberen Wiggertal. Durch das 
stetige Bevölkerungswachstum und die rege Bautätigkeit zählt die Gemeinde Schötz 
mittlerweile 4'500 Einwohner.  
 
Die Abteilung Bau und Infrastruktur ist für sämtliche Belangen des Bauwesens zustän-
dig und wird im Bereich des Baubewilligungsverfahrens von einer externen Baukon-
trollstelle unterstützt. Infolge einer internen Reorganisation suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung einen/eine Sachbearbeiter/in Bau und Infrastruktur (80 - 
100 %). 
 
Zu den Hauptaufgaben dieser vielseitigen Stelle gehören: 

 Stellvertretung Leiter Bau und Infrastruktur 

 Verwaltungsaufgaben im Zusammenhang mit Baugesuchen, Baubewilligungen, 
Baukontrollen sowie Gebührenerhebung 

 Kundenberatung in den Bereichen Baugesuchen und Baukontrollen 

 Sekretariat und allgemeine Korrespondenzen Bau und Infrastruktur 

 Protokollführung sowie Kommissionstätigkeit (Sekretariat) 

 Parkplatzverwaltung und Raumreservation 

 Betreuung und Ausbildung von Lernenden 

 Allgemeine Kanzleidienste inkl. Schalter- und Telefondienste 
 

Sie bringen folgende Qualifikationen mit sich: 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, mit Vorteil auf einer Gemeindever-
waltung 

 abgeschlossene, bautechnische Aus- und Weiterbildung, z.B. Fachmodul Bauwe-
sen, oder Bereitschaft, eine solche zu absolvieren 

 selbständige, kompetente und zuverlässige Persönlichkeit 

 initiativ, flexibel und belastbar  

 Gewandtheit im mündlichen und schriftlichen Ausdruck sowie im Umgang mit 
Kunden, Behörden und Amtsstellen 

 fundierte IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office, eBAGE+, Axioma, NEST) 
 
Wir bieten Ihnen:  

 selbständige und interessante Tätigkeit  

 gutes Arbeitsklima 

 zeitgemässe Arbeits- und Anstellungsbedingungen 

 gute Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 24. Januar 2020 an: 
Abteilung Bau und Infrastruktur, Guido Iten, Dorfchärn 1, 6247 Schötz, oder per E-Mail 
an guido.iten@schoetz.ch. Für ergänzende Auskünfte ist Ressortleiter Guido Iten un-
ter 041 984 01 19 gerne für Sie da.  
 
Möchten Sie mehr über die Gemeinde Schötz erfahren? Besuchen Sie uns unter 
www.schoetz.ch.  


