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GEMEINDE,,

SCHOTZ

Pflichtenheft Asyl- und Integrationskommission

Prasidium

Bindeglied zum Gemeinderat und anderen relevanten Stellen

Verantwortung fir die strategische Ausrichtung der Kommission

Rekrutierung neuer Kommissionsmitglieder

Vertretung der Kommission nach aussen

Einberufung, Leitung und Sicherstellung der ordnungsgemaflen Durchfiihrung von
Sitzungen und Veranstaltungen

Abrechnung von Kommissionssitzungen

Budgeteingaben an den Gemeinderat

Vertretung Kirche - Seelsorge

Vertretung Kirche
Vertretung des Prasidiums - Vizeprasident
Diakonische Begleitung

Koordinationsstelle

Hauptansprechperson der Kommission

Bindeglied Gemeinde (Sozialamt) — Kommission

Bindeglied zu weiteren Untergruppen

Unterstlitzung der Gruppenleitung

Kontaktaufnahme mit Neuzuzliigern in Zusammenarbeit mit der Vereinsverantwortli-
chen

Unterstutzung der Asylsuchenden und Flichtlingen bei Amtsgangen und Erklarung der
Gemeindeentsorgungsrichtlinien

Regelmassige Abstimmung der Adresslisten mit dem Sozialamt

Organisatoren Kafi International

Durchfiuhrung und Organisation des regelmassig stattfindenden Kafi International
2 x monatlich

Flhrung des Kassenbuchs

Organisation von weiteren Anldssen — Besichtigungen — in Zusammenarbeit mit der
ganzen Asylkommission und weiteren Freiwilligen

Ansprechperson fur Probleme und Anliegen — triagiert an weitere Institutionen oder
Anlaufstellen

Rekrutierung weiterer Freiwilligen

Terminplan erstellen
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Einladungen fur Kafi International

Sonntag oder Montag per WhatsApp Mitteilung Kafi International

Weitergabe von Informationen zu Organisationen oder informativen Veranstaltungen
in der Gemeinde

Vereinsverantwortlichen

Kontaktaufnahme mit Neuzuziigern zusammen mit der Hauptleitung

Vorstellung der Vereine und Kontaktaufnahme mit Vereinsverantwortlichen
Organisation Probetraining

Information betreffend weitere Organisationen oder informativen Anléssen in der Ge-
meinde

Verwaltung der Zahlung von Vereinsbeitragen tUber die Barkasse des "Kafi Internatio-
nal" und Abwicklung der Verrechnung durch das Sozialamt (DAF)

Weitergabe von Informationen zu Organisationen oder informativen Veranstaltungen
in der Gemeinde

Abteilungsleitung Sozialamt

Bindeglied Gemeinde — Soziales — Hauptleitung — Weitergabe von Neuzuziigeradres-
sen

Bindeglied zur DAF

Bindeglied zum Amt fir Migration

Bindeglied zum Wohnbegleiter

Ansprechperson bei administrativen Fragen — triagieren an weitere Fachstellen
Flhrung der Protokolle der Kommissionssitzungen

Verrechnung der Vereinsbeitrage mit der DAF — Ruckvergutung an die Asyl- und Inte-
grationskommission

Verfassen von Pressemitteilungen

Bindeglied Vater- Mitterberatung SOBZ

Schétz, 26. Juni 2025

Freundliche Grisse
GEMEINDERAT SCHOTZ

Regula Loétscher-Walthert

Gemeindeprasidentin
Sig.

Reto Helfenstein
Gemeindeschreiber

Sig.
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